
Instruções Sobre Estágios Para Alunos ECV/UFSC 

Em tempos de aulas EAD, se faz necessário algumas informações importantes sobre 

estágios, principalmente aos alunos que estão estagiando pela primeira vez. 

Desta forma, estarei enfatizando alguns pontos importantes a serem observados, ao 

iniciar todo e qualquer documento de estágio, através da Coordenadoria de Estágios 

ECV/UFSC como segue: 

1- Antes de iniciar qualquer estágio, o aluno deve se certificar, se a empresa onde 

pretende estagiar está cadastrada/conveniada com a UFSC, ou se o convênio 

ainda está vigente. 

Caso este item estiver pendente, a empresa deve procurar o DIP-PROGRAD da 

UFSC para regularizar a situação. Esta parte não diz respeito à Coordenadoria 

de Estágios ECV, mas ao DIP-Departamento de Integração Acadêmica e 

Profissional. Caso tenha que ainda fazer o Convênio, a empresa deve acessar o 

site do DIP e procurar por Formulários, Convênios, e preencher o formulário 

que melhor se adeque à situação da empresa (inclusive para estágios no 

Exterior), seguindo os passos ali listados. 

Somente após o Convênio UFSC-Empresa estiver regulamentado e vigente, o 

aluno poderá iniciar a preencher os documentos no SIARE. 

2- Ao preencher os dados no SIARE-Estudante, o aluno deve ter sido informado pela 

empresa quanto receberá pelo estágio, qual a carga horária, o número da Apólice 

de Seguros Contra Acidentes, o valor do Vale Transporte (se for necessário), bem 

como o nome do Supervisor na Empresa que OBRIGATORIAMENTE TEM QUE SER 

ENGNHEIRO(A) ou, pelo menos, ser ARQUITETO(A).  

No caso de Estágio Obrigatórios, é facultado à Empresa a não pagar ao 

Estagiário, bem como o Seguro Contra Acidentes é OBRIGATORIAMENTE pago 

pela UFSC. 

3- Todo e qualquer documento de estágio na UFSC, seja TCE-Termo de 

Compromisso de Estágio, Termo de Rescisão. Termo Aditivo, ou RAENO FINAL 

deve ser feito e salvo no do SIARE-Estudante. 

4- Uma vez que o aluno salvou um documento de Estágio no SIARE-Estudante, este 

automaticamente vem para a minha avaliação, a qual eu aprovarei, ou não. 

5- Uma vez que o documento de Estágio tenha sido aprovado por mim, este retorna 

ao aluno, para que colete as assinaturas das partes arroladas no documento. Para 

tal, o aluno vai salvar o documento de Estágio em PDF e vai enviar 

eletronicamente aos interessados, lembrando que todos as assinaturas devem 

estar contidas em uma única cópia. 

6- Todas as assinaturas dos alunos e professores são de forma eletrônica através do 

AssinaUFSC, conforme a exigência no documento emitido recentemente e 

anexado a esta mensagem. 

7- Entretanto, é facultado à empresa assinar os documentos de estágio de próprio 

punho em UMA CÓPIA em papel/física do documento de estágio. Portanto, 

nestes casos, a empresa deve assinar de próprio punho antes do aluno e dos 



professores. Após as copias de próprio punho foram feitas, o aluno vai escanear 

este documento e enviará para os professores assinarem eletronicamente via 

AssinaUFSC. 

8- Para que haja mais agilidade no processo, peço encarecidamente que me enviem 

o documento  salvo em PDF, após todas as partes já tiverem assinado, via email 

(nr.pillar@gmail.com OU nora.pillar@ufsc.br) , para que eu assine 

eletronicamente e possa assim imediatamente dar a baixa do documento no 

SIARE. Desta forma, o Estágio estará oficialmente regulamentado na UFSC.  

9- Ao final dos Estágios NÃO OBRIAGATÓRIOS, os alunos são obrigados a fazer o 

RAENO FINAL no SIARE. 

10- Todos os documentos de Estágio devem ser salvos eletronicamente em local 

seguro, para eventuais comprovações e problemas futuros. 

 

Profa Nora Maria De Patta Pillar 

PhD 

Coordenadora de Estágios ECV/UFSC 

Email: nr.pillar@gmail.com ou nora.pillar@ufsc.br 
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